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Szanowny Czytelniku!

Pierwszy kwartat nowego roku w jednostkach oswiatowych zdominowany jest przez usta-
lanie prawa do dodatkowego wynagrodzenia rocznego i obliczanie wysokosci tego Swiad-
czenia. W tym roku, ustalajgc trzynastke za 2020 rok, nalezy jednak wzig¢ pod uwage
nowe rodzaje nieobecnosci, ktore w przypadku nauczycieli i pracownikow niepedagogicz-
nych wystgpily w zwigzku z epidemiqg i ograniczeniem dziatalnosci placéwek oswiato-
wych. W zwigzku z tym nalezy uwaznie przeliczy¢ podstawe trzynastki z uwzglednieniem
i pominigciem sktadnikéw, o ktérych mowa w przepisach o obliczaniu wynagrodzenia
urlopowego nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych. Procedure pomagajgcg usta-
li¢ prawo do trzynastki za miniony rok przedstawiamy na str. 4 zas przyktady ustalania
Agnieszka trzynastej pensji w konkretnych przypadkach zamiescilismy na str. 13-15.

Rumik-Smolarz

redaktor prowadzaca
Zapraszam do lektury!

Napisz do mnie: Agnieszka Rumik-Smolarz
finansejednostek@wip.pl
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Wysokosc¢ swiadczenia urlopowego dla nauczycieli

Sprawdz, jaka bedzie wysokos$¢ swiadczenia urlopowego dla nauczycieli, ktorg nalezy wyptacic ze
srodkow zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych do 31 sierpnia 2021 roku.

Odpis na ZFSS dla nauczycieli

Z odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
wyplacane jest nauczycielowi do konca sierpnia kaz-
dego roku $wiadczenie urlopowe w wysokosci odpisu
podstawowego, o ktérym mowa w przepisach o za-
ktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, ustalone-
go proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy i okresu
zatrudnienia nauczyciela w danym roku szkolnym.

Nauczyciel zatrudniony w normalnych warunkach
przez caly rok szkolny 2020/2021 w pelnym wymia-
rze zaje¢ uprawniony jest do $wiadczenia urlopowe-
go w wysokosci 1.550,26 zl.

Podstawa prawna:
« Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U.
22019 r. poz. 2215 ze zm.) - art. 53 ust. 1a.

Sprawdz wysokos¢ odpisu na zaktadowy funduszu swiadczen socjalnych dla nauczycieli w 2021 roku.

Dla nauczycieli dokonuje si¢ corocznie odpisu na
ZFSS w wysokoéci ustalanej jako iloczyn planowa-
nej, przecietnej w danym roku kalendarzowym, licz-
by nauczycieli zatrudnionych w pelnym i niepelnym
wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na pelny wymiar
zajec) i 110% kwoty bazowej obowiazujacej 1 stycz-
nia danego roku (art. 53 ust. 1 Karty Nauczyciela).
W roku 2021 do ustalenia odpisu na ZFSS dla nauczy-
cieli stosuje si¢ kwote bazowa obowigzujaca 1 stycz-
nia 2018 r., tj. 2.752,92 zl.

W 2021 r. odpis na ZFSS nauczycieli wynosi
3.028,21 zt (2.752,92 zt X 110%).

— H UWAGA

Dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami lub
nauczycielami pobierajacymi nauczycielskie Swiad-
czenie kompensacyjne dokonuje sie odpisu na ZFSS
w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur, rent
oraz nauczycielskich $wiadczen kompensacyjnych
(art. 53 ust. 2 Karty Nauczyciela).

Podstawa prawna:

« Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U.
22019 r. poz. 2215 ze zm.) - art. 53 ust. 1i 2.

+ Ustawa z 19 listopada 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuza-
cych realizacji ustawy budzetowej na rok 2021 - art. 4.

VAT od udostepnienia gminnych pomieszczen
na zajecia sportowe dla miodziezy

Nieodptatne udostepnienie przez gmine pomieszczen na zajecia z dzieémi i mtodziezg nie podle-
ga opodatkowaniu podatkiem od towarow i ustug.

KAROL ZAWADZKI
specjalista
ds. finanséw

Dyrektor Krajowej Informacji Skarbowej wypowie-
dzial sie w sprawie opodatkowania VAT nieodplatne-
go udostepniania pomieszczen gminnych na zajecia
z dzie¢mi i mlodzieza.

W omawianej sprawie gmina udostepnia swoje obiekty
szkotom. Te z kolei, na podstawie uzyczenia, oddajg
je nieodplatnie na rzecz klubow i stowarzyszen, wa-
runkujac to niepobieraniem oplat za zajecia od dzie-
cii mlodziezy. Powstalo pytanie, czy takie dzialanie
stanowi czynnos¢ podlegajaca opodatkowaniu po-
datkiem od towarow i uslug.

Przestanka odptatnosci $wiadczenia

Dyrektor KIS przypomnial, ze przez $wiadczenie ustug
nalezy rozumie¢ przede wszystkim okreslone zachowanie
sie podatnika na rzecz innego podmiotu, ktére wynika
z dwustronnego stosunku zobowigzaniowego, zaktada-
jacego istnienie podmiotu bedacego odbiorca (nabyw-
cg ustugi), jak réwniez podmiotu $wiadczacego ustuge.
Przy czym, o ile dane zachowanie podatnika miesci si¢
w ustawowej definicji $wiadczenia ustug, to — co do zasady
- niezbednym elementem do uznania tego zachowania
za czynnos¢ podlegajaca opodatkowaniu jest spelnie-
nie przestanki odplatnosci (wynagrodzenie za ustuge).

Finanse jednostek o$wiatowych i wychowawczych e
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Cel nieodptatnego $wiadczenia

Dla ustalenia, czy konkretne nieodplatne §wiadczenie
ustug podlega opodatkowaniu, istotne jest ustalenie
celu takiego $wiadczenia. Jezeli nieodplatne $wiad-
czenie wpisywalo sie bedzie w cel prowadzonej dzia-
talnosci gospodarczej, wtedy przestanka uznania takiej
nieodplatnej czynnosci za odplatne $wiadczenie ustug
podlegajace opodatkowaniu nie zostanie spelniona.

Charakter czynnosci

Kryterium podzialu stanowi charakter wykonywanych
czynno$ci: czynnosci o charakterze publicznopraw-
nym wylaczaja te podmioty z kategorii podatnikéw,
natomiast czynnosci o charakterze cywilnoprawnym
skutkujg uznaniem tych podmiotéw za podatnikéw
podatku od towardéw i ustug, a realizowane przez nie
odplatne dostawy towar6w i swiadczenie ustug pod-
legaja opodatkowaniu VAT.

W omawianym przypadku swiadczenie polegajace na
nieodplatnym udostepnianiu pomieszczen gminnych

AKTUALNOSCI | INTERPRETACJE RIO

na zajecia z dzie¢mi i mlodzieza odbywa sie w ramach
wykonywania zadan wlasnych gminy majacych na
celu zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspdlnoty
z zakresu kultury fizycznej i turystyki. Tym samym
nieodptatne udostepnianie pomieszczen/obiektow
gminnych na zajecia z dzie¢mi i mlodzieza, realizo-
wane w ramach wykonywania zadan wlasnych gminy,
niewatpliwie stanowi sprawe publiczng, nalezacg do
sfery dzialalnosci jednostki samorzadowe;.

— W ZAPAMIETAJ

Nieodptatne udostepnienie przez gmine za posredni-
ctwem jednostek os$wiatowych pomieszczed gmin-
nych na zajecia z dzieémi i mtodzieza nie podlega
zatem opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustug.

I

Podstawa prawna:

- Ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jedn.:
Dz.U.z2020r. poz. 106 ze zm.).

I

Zrédto:

« Interpretacja Krajowej Informacji Skarbowej z 9 grudnia 2020 r.
(K0113-KDIPT1-1.4012.781.2020.1.MH).

Sfinansowanie wkladu wiasnego przy realizacji
programu ,Aktywna tablica” z dotacji oSwiatowej

Wsparcie finansowe ze srodkow budzetu panstwa na zakup sprzetu i pomocy dydaktycznych moze
by¢ uzupeinione wktadem wtasnym szkoty pochodzacym z dotacji samorzadowej.

Organ prowadzacy jednej ze szkot stara si¢ o do-
tacje z budzetu panstwa w ramach rzagdowego pro-
gramu ,, Aktywna tablica”. Wsparcie to moze by¢
przeznaczone na zakup sprzetu, pomocy dydak-
tycznych, niezbednych do realizacji programéow
nauczania z wykorzystaniem technologii informa-
tyczno-komunikacyjnych, w celu ich stosowania na
obowigzkowych zajeciach edukacyjnych oraz innych
formach dzialalnos$ci dydaktyczno-wychowawczej
szkoly. Dotacji udziela si¢ pod warunkiem zapew-
nienia przez organ prowadzacy wkladu wiasnego
w wysokosci co najmniej 20% kwoty kosztow re-
alizacji zadania objetego dofinansowaniem z bu-
dzetu panstwa.

Powstala watpliwos$¢, czy owy wkiad wlasny mo-
ze zostac rozliczony z dotacji otrzymanej zgodnie
z art. 35 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych.

STREFA CZYTELNIKOW

Zdaniem RIO ani przepisy rozporzadzenia doty-
czacego programu ,, Aktywna tablica’, ani ustawy
o finansowaniu zadan o$wiatowych nie ograniczajg
mozliwosci przeznaczenia srodkéw z dotacji samo-
rzagdowej na pokrycie lub uzupetnienie wktadu wias-
nego szkoly do kosztéw realizacji zadania objetego
dofinansowaniem z budzetu panstwa.

Podstawa prawna: EAERCQaL“;I:IWADZKI
+ Rozporzadzenia Rady Ministréw z 23 pazdziernika 2020 r. w sprawie pec] .
ds. finanséw

szczegbtowych warunkéw, form i trybu realizacji rzagdowego progra-
mu rozwijania szkolnej infrastruktury oraz kompetencji uczniéw i na-
uczycieli w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych na
lata 2020-2024 - ,Aktywna tablica” (Dz.U. z 2020 r. poz. 1883).

I

Zrédto:

+ Pismo Regionalnej Izba Obrachunkowej w Kielcach z 24.11.2020 r.
(W1.54.65.2020).

Czytaj wiecej porad dla jednostek o$wiatowych!
Wszystkie numery czasopisma dostepne na stronie www.fjo.wip.pl
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Ustalenie prawa do trzynastki za 2020 r.
- procedura postepowania

Poznaj 4. kroki, ktore doprowadza do ustalenia, czy pracownik szkoty otrzyma dodatkowe wyna-
grodzenie roczne.

ANNA TROCHIMIUK
prawnik, specjalista

z zakresu prawa
o$wiatowego

Finanse jednostek o$wiatowych i wychowawczych

KROK 1

Sprawdzamy, przez jaki okres pracownik byl zatrud-
niony w danym roku kalendarzowym, przy czym
sumujemy wszystkie okresy zatrudnienia w danej
placowce w danym roku kalendarzowym. Jezeli byt
to okres co najmniej 6 miesiecy, tj. 180 dni — prze-
chodzimy do kroku 2. Jezeli byt to okres krotszy niz
6 miesiecy, tj. 180 dni - przechodzimy do kroku 3.

KROK 2

Sprawdzamy, jaki okres w danym roku kalendarzo-
wym zostal efektywnie przepracowany - czy jest to
wiecej czy mniej niz 6 miesiecy (tj. 180 dni). Do okre-
su przepracowanego nie wliczamy okresow nie§wiad-
czenia pracy m.in. z powodu choroby, zwolnien od
pracy z zachowaniem prawa do wynagrodzenia lub
bez, stanu nieczynnego etc. Jezeli okres efektywnie
przepracowany wynosi co najmniej 6 miesiecy — prze-
chodzimy do kroku 4. Jezeli okres ten jest krotszy niz
6 miesiecy — przechodzimy do kroku 3.

KROK 3

Ustalamy, czy zaszta jedna z ponizszych okoliczno$ci:

1) nawigzanie stosunku pracyw trakcie roku kalendarzowe-
go z nauczycielem i nauczycielem akademickim zgod-
nie z organizacja pracy szkoly (szkoly wyzszej);

2) zatrudnienie pracownika do pracy sezonowej,
jezeli umowa o prace zostata zawarta na sezon
trwajacy nie krocej niz trzy miesigce;

3) powolanie pracownika do czynnej stuzby wojsko-
wej albo skierowanie do odbycia stuzby zastepczej;

4) rozwigzanie stosunku pracy w zwigzku z:

o przejSciem na emeryture, rente szkoleniowa al-
bo rente z tytulu niezdolnosci do pracy lub
$wiadczenie rehabilitacyjne,

o przeniesieniem stuzbowym, powolaniem lub
wyborem,

« likwidacja pracodawcy albo zmniejszeniem
zatrudnienia z przyczyn dotyczacych praco-
dawcy, likwidacja jednostki organizacyjnej
pracodawcy lub jej reorganizacja;

5) podjecie zatrudnienia:

« w wyniku przeniesienia stuzbowego, na pod-

stawie powotania lub wyboru,

« wzwiazku z likwidacjg poprzedniego praco-
dawcy albo ze zmniejszeniem zatrudnienia
z przyczyn dotyczacych tego pracodawcy,

« w zwigzku z likwidacja jednostki organiza-
cyjnej poprzedniego pracodawcy lub jej re-
organizacja,

 pozwolnieniu z czynnej stuzby wojskowej al-
bo po odbyciu stuzby zastepczej;

6) wygasniecie stosunku pracy w zwigzku ze §mier-
cig pracownika;
7) korzystanie z:

« urlopu wychowawczego,

« urlopu macierzynskiego,

+ dodatkowego urlopu macierzynskiego,

« urlopu ojcowskiego,

« urlopu na warunkach urlopu macierzyn-
skiego,

« dodatkowego urlopu na warunkach urlopu
macierzynskiego,

« urlopu rodzicielskiego,

« urlopu dla poratowania zdrowia,

« urlopu do celéw naukowych, artystycznych lub
ksztalcenia zawodowego przez nauczyciela lub
nauczyciela akademickiego.

Jesli tak — przechodzimy do kroku 4.
Jesli nie - pracownik nie otrzyma trzynastki.

KROK 4

Ustalamy, czy w roku kalendarzowym, za ktory przy-

stuguje dodatkowe wynagrodzenie roczne nie doszto

do jednej z nn. sytuacji:

1) nieusprawiedliwionej nieobecnosci w pracy trwa-
jacej dluzej niz 2 dni,

2) stawienia sie do pracy lub przebywania w pracy
w stanie nietrzezwoSci,

3) wymierzenia pracownikowi kary dyscyplinarnej
wydalenia z pracy lub ze stuzby,

4) rozwigzania umowy o prace bez wypowiedzenia
z winy pracownika (art. 3 ustawy o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym).

Jesli nie — pracownik otrzyma dodatkowe wynagro-
dzenie roczne.

Jesli tak — pracownik nie otrzyma trzynastki.
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Naleznosci diugoterminowe w jednostce oswiatowej
- ewidencja i sprawozdawczos¢

Jednostki o$wiatowe, u ktorych wystapily naleznosci dlugoterminowe (naleznosci roztozone na raty),
powinny pamietac o ich ewidencji na koncie 226. W praktyce naleznosci te bywajq btednie ewiden-
cjonowane na koncie 221. Trzeba takze pamietac, by nie wykazywac naleznosci dtugoterminowych
w sprawozdaniu Rb-278S, ale w kwartalnym sprawozdaniu w zakresie operacji finansowych Rb-N.

Naleznosci diugoterminowe to nalezne jednostce

kwoty z innych tytuléw niz dostawy i ustugi, ktorych

termin splaty przypada w okresie dluzszym niz 12

miesiecy od dnia bilansowego.

Przykladem naleznosci diugoterminowych moga

by¢ np.:

« naleznosci z tytutu kar lub optat egzekucyjnych
natozonych dtuznikowi, w tej czesci, ktora bedzie
sptacona nie wcze$niej niz po uplywie 12 miesie-
cy od dnia bilansowego,

+ kwoty nalezne z tytutu kaucji wptaconej w zwigz-
ku z wynajmem lokalu, ktérej rozliczenie nastapi
po 12 miesigcach od dnia bilansowego,

+ kwoty nalezne od kontrahentéw, wymagajace za-
platy po 12 miesigcach od dnia bilansowego, je-
8li wynikajg z rozrachunkéw z tytutu sprzedazy
srodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie
lub inwestycji w nieruchomosci.

— # ZAPAMIETAJ

Naleznos$ci wynikajace z rozrachunkéw z tytutu do-
staw i ustug (naleznosci za wykonane ustugi lub za
sprzedane towary, produkty gotowe, materiaty, opako-
wania i ustugi), bez wzgledu na termin zaptaty, ktéry
zostat przewidziany umowa, zalicza sie w catosci do
naleznosci krétkoterminowych.

W bilansie naleznosci ujmowane sg:

» waktywach trwalych - jako naleznosci diugoter-
minowe (pozycja A.III),

 w aktywach obrotowych - jako naleznosci krot-
koterminowe (pozycja B.II).

Na dzien bilansowy stan nalezno$ci wycenia sie, sto-
sujac art. 28 ust. 1 pkt. 7 uor w kwocie wymaganej
zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci (czyli
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace
te naleznosci).

Umarzanie naleznosci, odraczanie
splaty rat i rozkladanie na raty

W przypadkach uzasadnionych waznym interesem
dluznika lub interesem publicznym nalezno$ci pie-

niezne majace charakter cywilnoprawny, przypada-
jace organom administracji rzadowej, panstwowym
jednostkom budzetowym i panstwowym funduszom
celowym, moga by¢ umarzane w cato$ci albo w czesci
lub ich sptata moze by¢ odraczana lub rozkladana na
raty. W tym przypadku organ stanowigcy (np. rada
gminy lub rada powiatu) powinien podja¢ wlasciwa
uchwale, w ktérej szczegdétowo okresli zasady i tryb
udzielania ulg (art. 55 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, dalej: uofp).

Na wniosek dluznika (przykladowy wzoér wniosku

przedstawiamy na str. 6):

« naleznosci mogg by¢ umarzane w cato$ci - w przy-
padkach uzasadnionych waznym interesem diuz-
nika lub interesem publicznym,

 nalezno$ci moga by¢ umarzane w czgsci, terminy
splaty calosci albo czesci naleznosci moga zostaé
odroczone lub ptatnoé¢ catosci albo czesci nalez-
nosci moze zostac rozlozona na raty - w przypad-
kach uzasadnionych wzgledami spolecznymi lub
gospodarczymi, w szczegdlnosci mozliwosciami
platniczymi dtuznika.

Kto moze umarzac, odraczac
i rozkladaé na raty?

Do umarzania, odraczania terminéw lub rozkladania

na raty splat naleznosci sg uprawnieni:

1) Minister Finanséw — w odniesieniu do nalezno-
$ci Skarbu Panstwa wynikajacych ze stosunkow
prawnych, w zakresie ktorych jest on wlasciwy;

2) wojewoda - w odniesieniu do naleznosci Skarbu
Panstwa wynikajacych z realizowanych przez wo-
jewode zadan z zakresu wykonywania uprawnien
przystugujacych Skarbowi Panstwa;

3) kierownik panistwowej jednostki budzetowej - w od-
niesieniu do pozostalych naleznosci przypadajacych
tej jednostce budzetowej, jezeli warto$¢ naleznosci
gléwnej nie przekracza kwoty 40.000 zk;

4) dysponent panstwowego funduszu celowego — w od-
niesieniu do naleznosci tego funduszu;

5) dysponent czgsci budzetowej — w pozostalych
przypadkach.
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Wz6r 1. Przyktadowy wzér wniosku o roztozenie naleznosci na raty

(telefon kontaktowy)

cze$nie zobowigzuje sie do uregulowania calosci zadtuzenia w:
az do catkowitej splaty zadluzenia.

* Niepotrzebne skresli¢

Whiosek o rozlozenie na raty/umorzenie* zaleglosci z tytulu

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o rozlozenie na raty/umorzenie* zaleglosci z tytulu
.................. ratach miesigcznych, poczawszy od

(miejscowosc i data)

Urzad Miasta i Gminy

Uzasadnienie

Do wniosku zalaczam dokumenty uzasadniajace moja trudna sytuacje rodzinng oraz materialng, ktéra bezposrednio wptyne-
fa na brak uregulowania zadluzenia, a w zwiazku z zawartymi w nich informacjami wyrazam zgode na przetwarzanie danych
wrazliwych. Prosz¢ o pozytywne rozpatrzenie mojego wniosku

(miejscowos¢, data i czytelny podpis dtuznika)

Umorzenie naleznosci oraz odroczenie terminu spta-
ty calosci lub czesci naleznosci albo roztozenie ptat-
nosci catodci lub czesci naleznosci na raty nastepuje
w formie pisemnej, na podstawie przepisow prawa
cywilnego (art. 58 uofp).

— M ZAPAMIETAJ

Na wniosek dtuznika moga zosta¢ odroczone terminy
sptaty catosci lub czesci naleznosci. Ptatnos$é nalezno-
$ci (catosci lub czesci) moze by¢ takze roztozona naraty.
Warunkiem jest jednak ztozenie przez dtuznika wniosku.

Ewidencja ksiegowa

Do ewidencji nalezno$ci z tytutu dochodéw budze-

towych w jednostkach budzetowych stuza konta:

o 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzeto-
wych” oraz

o 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, kto-
rych pierwotny termin platnosci przypada na da-
ny rok obrotowy, ewidencjonuje si¢ na koncie 221
w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 7.
Naleznosci krétkoterminowe ujmuje sie na koncie
221. Przypis na tym koncie ujmuje si¢ w kwocie wy-
maganej wplaty, wynikajacej z dokumentu zrédlo-
wego. Przypisu tego dokonuje si¢ na poczatku roku,
pod datg wymagalno$ci konkretnej naleznosci, ktora
z dlugoterminowej zmienila si¢ na skutek uptywu
czasu w krotkoterminows.

Po zaksiegowaniu wplaty na koncie 221 saldo zeru-
je sie. Jesli nalezno$¢ nie zostanie uregulowana albo
wplacona w kwocie nizszej niz wymagana, na koncie
powstaje saldo naleznosci (zalegtosci).

— @ ZASTOSUJ

W przypadku roztozenia naleznos$ci na raty na koncie
221 ewidencjonowana jest tylko ta cze$¢ naleznosci,
ktéra przypada na dany rok obrotowy. Natomiast raty
ptatne w roku obrotowym nastepujgcym po dniu bilan-
sowym traktuje sie jako naleznosci dtugoterminowe
i ewidencjonuije sie je na koncie 226.

Konto 226 stuzy do ewidencji naleznosci dlugoter-

minowych. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢

w szczegdlnosci:

o przypis dlugoterminowych naleznosci w kore-
spondencji z kontem 840,

« przeniesienie naleznosci krétkoterminowych z kon-
ta 221 do naleznosci dlugoterminowych.

Na stronie Ma konta 226 ewidencjonuje si¢ m.in.:

+ przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
naleznoéci krétkoterminowych w wysoko$ci ra-
ty naleznej na dany rok budzetowy w korespon-
dencji z kontem 221.

Do konta 226 kazda jednostka jest zobowigzana pro-
wadzi¢ ewidencje analityczna, wedtug dluznikéw, od
ktdrych te naleznosci przystuguja, ze wskazaniem
okreséw wymagalnosci.
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Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
warto$¢ dlugoterminowych naleznosci budzetowych.

Naleznosci krétkoterminowe ujmuje sie na koncie

221. Przypis na tym koncie ujmuje si¢ w kwocie wy-

magane]j wplaty, wynikajacej z dokumentu zrédto-

wego. Dokonuje sie go na poczatku roku, pod data
wymagalnosci konkretnej naleznosci, ktéra z dtu-
goterminowej zmienila si¢ na skutek uptywu czasu

w krotkoterminowa. Po zaksiegowaniu wplaty na

koncie tym saldo zeruje sie. Jesli naleznos¢ nie zo-

stanie uregulowana albo wptacona w kwocie nizszej
nizZ wymagana, na koncie powstaje saldo naleznosci

(zaleglosci).

Typowe zapisy na koncie 226:

I. Przypisanie naleznosci budzetowych wymagal-
nych w przyszlych latach - naleznos¢ roztozona
na raty

‘Wn 226/Ma 840

II. Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych
do naleznosci diugoterminowych (np.w zwiaz-
ku z przesunieciem terminu ptatnosci)

Wn 226/Ma 221

III.Przeksiggowanie nalezno$ci dlugoterminowej do
wymagalnej w danym roku naleznosci krotkoter-
minowych (np. raty wymagalne w danym roku)

Wn 221/Ma 226

— H ZAPAMIETAJ

Naleznosci krotkoterminowe ujmuje sie na koncie 221,
zas$ nalezno$ci dtugoterminowe ewidencjonuje sie na
koncie 226.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw” stuzy do ewidencji przychodéw zali-
czanych do przyszlych okresdéw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw na przyszle zobowigzania.
Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ przeksiegowanie
czgsci diugoterminowych naleznosci budzetowych

TEMAT NUMERU

podlegajacych splacie w danym roku w korespon-
dencji z kontem zespotu 7.

Na stronie Ma konta 840 ewidencjonuje si¢ przypisa-
ne dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe podlega-
jace zaplacie w latach nastepnych, w korespondencji
z kontem 226.

Do konta 840 kazda jednostka powinna prowadzi¢
ewidencje szczegdtowa, ktéra powinna zapewnic¢
mozliwos¢ ustalenia stanu:

« rezerw na przyszle zobowigzania wedlug po-
szczegllnych tytulow oraz wskazanie przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen,

o przychodéw zaliczonych do przysztych okresow
wedlug poszczegélnych tytutéw oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza
stan rezerw na przyszle zobowiazania i przychodéw
zaliczanych do przyszlych okresow

Typowe zapisy na koncie 840:
I. Zarachowanie przychoddéw przysztych okresow
do przychodéw danego okresu.
Wn 840/Ma 760
II. Przypisanie nalezno$ci diugoterminowych
Wn 226/Ma 840

Przyklad ewidencji ksiegowej naleznosci rozlozo-
nej na raty przedstawiono na schemacie ponizej.
Zalozenia:

W 2020 roku w jednostce budzetowej, na podsta-
wie decyzji nalezno$¢ od dluznika A w wysokosci
93.000 zl. zostala roztozona na raty, ktore sg platne
w latach: 2020, 2021, 2022, 2023 w ustalonych wy-
sokosciach, tj.:

o 1ok 2020 kwota 25.000 z1,

o rok 2021 kwota 30.000 z1,

o rok 2022 kwota 32.000 z1,

o 1ok 2023 kwota 6.000 zt.

Konto
Lp. Tres$¢ operacji Kwota
Wn Ma
Zapisy w ksiegach rachunkowych roku 2020

1. | PK - przypis naleznosci roztozonej na raty 226 840 93.000 zt
2. | PK - przeksiggowanie naleznos$ci dtugoterminowej na nalezno$é doty- 221 226 25.000 zt

czgcg danego roku, w tym przypadku roku 2020

Zapis rownolegty - przeksiegowanie przychodéw przyszilych okresdw na 840 760 25.000 zt

przychody dotyczace danego roku, w tym przypadku 2020 r.
3. | WB - Wptata naleznosci dot. danego roku - 2020 130 221 25.000 zt
4. |WB - Przekazanie dochodéw budzetowych do organu 222 130 25.000 zt
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Konto
Lp. Tres¢ operacji Kwota
Wn Ma
Zapisy w ksiegach rachunkowych roku 2020
5. | PK - Przeksiegowania pod datg 31.12.2020 r. pozostatych przychodéw 760 860 25.000 zt
operacyjnych
6. | PK - Przeksiegowanie pod datg 31.12.2020 r. zrealizowanych dochodéw 800 222 25.000 zt
Zapisy w ksiegach rachunkowych roku 2021
1. | PK - przeksiegowanie naleznosci dtugoterminowej na naleznos¢ doty- 221 226 30.000 zt
czgcg danego roku, w tym przypadku roku 2021
Zapis rownolegty - przeksiegowanie przychoddéw przysztych okreséw na 840 760 30.000 zt
przychody dotyczace danego roku, w tym przypadku 2021 r.
2. | WB - Wptata czes$ci naleznosci dot. stycznia 2021 r. 130 221 2.500 zt
3. | WB - Przekazanie dochodéw budzetowych do organu 222 130 2.500 zt
4. |WB - Wptata czesci nalezno$ci dot. lutego 2021 r. 130 221 2.500 zt
5. |WB - Przekazanie dochodéw budzetowych do organu 222 130 2.500 zt
6. | WB - Wptata czesci naleznosci dot. marca 2021 r. 130 221 2.500 zt
7. |WB - Przekazanie dochodéw budzetowych do organu 222 130 2.500 zt
8. | WB - Wptata czesci naleznosci dot. kwietnia - grudnia 2021 r. 130 221 22.500 zt
9. |WB - Przekazanie dochoddéw budzetowych do organu 222 130 22.500
zt
10. | PK - Przeksiegowania pod datg 31.12.2021 r. pozostatych przychodéw 760 860 30.000 zt
operacyjnych
11. | PK - Przeksiegowanie pod datg 31.12.2021 r. zrealizowanych dochodéw 800 222 30.000 zt
Zapisy w ksiegach rachunkowych roku 2022
1. | PK - przeksiegowanie naleznos$ci dtugoterminowej na nalezno$¢ doty- 221 226 32.000 zt
czgcg danego roku, w tym przypadku roku 2022
Zapis rownolegty - przeksiegowanie przychodow przysztych okresdw na 840 760 32.000 zt
przychody dotyczace danego roku, w tym przypadku 2022 r.
Zapisy w ksiegach rachunkowych roku 2023
1. | PK - przeksiegowanie naleznosci dtugoterminowej na nalezno$¢ doty- 221 226 6.000 zt
czgca danego roku, w tym przypadku roku 2023
Zapis rownolegty - przeksiegowanie przychodéw przysztych okresdw na 840 760 6.000 zt
przychody dotyczace danego roku, w tym przypadku 2023 r.
SPraWOZdaWCZOSC Jednostka budzetowa wypelnia sprawozdania (Rb)

Kazda jednostka jest zobowiazana sporzadzac spra-
wozdania budzetowe rzetelnie i prawidtowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunko-
wym. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powin-
ny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej. Ujawnione nieprawidtowosci powinny by¢
niezwlocznie usunigte przez kierownikéw jednostek
sporzadzajacych sprawozdania. W razie potrzeby
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy dokona¢ odpowiednich zapiséw korygujacych.

zgodnie z obowigzujacg instrukcja dot. sporzadza-
nia sprawozdan budzetowych. Sporzadzajac spra-
wozdania budzetowe za dany rok, nalezy pamietac,
ze zgodnie z § 3 ust. 1 zalgcznika nr 36 do rozpo-
rzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, w sprawozdaniu Rb-
-27S (sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej/
jednostki samorzadu terytorialnego), w kolum-
nie ,Naleznos$ci” wykazuje si¢: salda poczatkowe
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(naleznosci pozostatych do zaplaty zmniejszone o nad-
platy), powigkszone o kwoty przypiséw naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, po zmniejszeniu
ich o kwoty odpisow.

W sprawozdaniu Rb-278S, po stronie naleznosci wyka-
zuje sie tylko te czes¢ rat, ktdre przypadaja do sptaty
w danym roku budzetowym - saldo konta 221. W ko-
lumnie ,,Naleznosci” nie wykazuje sie naleznosci
dlugoterminowych.

Na podstawie powyzszych danych zostalo sporza-
dzone kwartalne sprawozdanie za I kwartal 2021 r.

Sprawozdanie Rb-27S zostalo sporzgdzone na pod-
stawie danych z przyktadu na stronie 7.

Saldo konta 221 w 2021 r. - 22.500 z1.

Saldo konta 226 (nalezno$¢ na lata 2022-2023)
- 38.000 zI - nie jest wykazywane w sprawozdaniu
RB-27S. Konto 226 (saldo) jest wykazywane w spra-
wozdaniu RB-N ,,Sprawozdanie o stanie nalezno$ci
oraz wybranych aktywéw finansowych”

W sprawozdaniu Rb-N, w pozycjach odnoszacych
sie do naleznos$ci wedtug poszczegoélnych tytutow,
wykazuje sie kwoty naleznosci ogélem, w tym na-
leznosci diugoterminowe.

— M ZASTOSUJ

W przypadku, gdy dzied przekazania sprawozdania
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, sprawozdanie przekazuje sie w pierwszym dniu
roboczym nastepujacym po tym dniu.

Zalegtosci w naleznosciach

Naleznos¢ staje si¢ wymagalna, liczac od dnia na-
stepnego po uplywie terminu platnosci wskazane-
go w dokumencie zaptaty lub zapisanego w umowie,
np. naleznos¢ roztozong na raty lub fakture wysta-
wiong z terminem zaplaty 31 marca 2021 r. nie nalezy
wykazywac jako naleznos¢ wymagalng w sprawozda-
niu Rb-27S za I kwartal 2021r., tylko jako pozosta-
te naleznosci. Nalezno$¢ ta stanie sie naleznoscig
wymagalng dopiero 1 kwietnia 2021 r.

Naleznosci, w tym réwniez i zaleglosci, wykazuje
sie w sprawozdaniu RB-27S z wykonania planu do-

STREFA CZYTELNIKOW

ZADAJ PYTANIE EKSPERTOWI:
finansejednostek@wip.pl

chodéw budzetowych jednostki wraz z odsetkami.
W sprawozdaniu RB-N - o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywach finansowych naleznosci te wy-
kazuje si¢ bez naliczonych odsetek od nietermino-
wych platnosci.

— M ZASTOSUJ

Naleznos$ci stajg sie wymagalne w dniu nastepnym
po uptywie terminu ptatnosci. Jezeli termin zaptaty
przypada w dzien ustawowo wolny od pracy, wéwczas
ulega on przesunieciu na nastepny dzien niebedacy
ustawowo wolnym od pracy (np. z niedzieli na ponie-
dziatek).

Naliczone odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci
jednostka ujmuje w ewidencji ksiegowej na stronie
Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”, a nastepnie
wykazuje w sprawozdaniu Rb-27S w paragrafie 0920
» Wplywy z pozostalych odsetek”

Jezeli jednostka budzetowa poniosta koszty z tytutu
wyslania upomnienia do diuznika - ktéry nie do-
konuje w terminie wplat przypisanych uprzednio
naleznosci - powinna je uja¢ w ksiegach rachunko-
wych na stronie Ma konta 760 ,,Pozostate przycho-
dy operacyjne” i wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-27S
w paragrafie klasyfikacji budzetowej 0640 ,, Wplywy
z tytutu kosztow egzekucyjnych, optaty komorniczej
i kosztow upomnien”.

— M ZASTOSUJ

+ Kazda jednostka budzetowa zobowigzana jest nalicza¢ odsetki od na-
leznosci niezaptaconych w terminie, nie pdzniej niz na koniec kazde-
go kwartatu roku budzetowego (art. 40 ust. 2 pkt. 3 uofp).

Podstawa prawna:

« Ustawa z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U.
22019 r. poz. 351 ze zm.).

« Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.:
Dz.U.z2019. poz. 869 ze zm.).

* Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst jedn.: Dz.U. 2 2020 r.
poz. 1564 ze zm.).

+ Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 .
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, bu-
dzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy ce-
lowych oraz panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r.
poz. 342).

Czytaj wiecej porad dla jednostek oswiatowych!
Wszystkie numery czasopisma dostepne na stronie www.fjo.wip.pl
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Btednie wyliczony odpis na ZFSS za ubiegly rok

Mo

Pytanie: Podczas wyliczania odpisu na ZFSS na 2021 rok okazato sie, ze w 2020 roku zastosowali$my ztg
stawke odpisu na jednego pracownika - zamiast 1.550,26 zt pozostata kwota z 2019 roku, czyli 1.271,20 zt.

W zwigzku z powyzszym caty odpis za 2020 rok jest Zle naliczony. Co powinnysmy w takim przypadku zro-
bi¢? Naliczy¢ go ponownie i zaksiegowac¢ w zobowigzania roku 2020, a nastepnie przelac srodki w tym roku,

czy zostawic, jak jest i nie zmienia¢ nic?

Odpowiedz: Nalezy przeliczy¢ caty odpis za 2020 rok
wedlug wlasciwej kwoty bazowej i uzupetnic¢ konto
ZFSS o brakujace $rodki.

Naliczanie odpisu

Wysokos$¢ odpisu podstawowego wynosi na jednego
zatrudnionego w normalnych warunkach - 37,5%
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospo-
darce narodowej w roku poprzednim lub w drugim
potroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne wy-
nagrodzenie z tego okresu stanowito kwote wyzsza.
W 2020 r. przez przecietne wynagrodzenie miesieczne
w gospodarce narodowej nalezato rozumie¢ przecigtne
wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej
w drugim pdtroczu 2018 r., czyli kwote 4.134,02 z1.

To oznacza, ze odpis wynosit 1.550,26 zi. Ta sama
kwota bazowa obowiagzuje przy naliczaniu odpiséw
w 2021 roku.

Pracodawca jest administratorem ZFSS i podmiotem
odpowiedzialnym za prawidtowa obstuge funduszu,
w tym ustalanie odpiséw w prawidlowej wysokosci
i przekazywanie ich na specjalny rachunek bankowy.
Dlatego nie mozna pozostawic¢ btednie wyliczonych
odpiséw na 2020 r. (zanizonych) bez korekty. Bra-
kujace $rodki powinny by¢ przelane na konto tego
funduszu.

Kto, bedac pracodawcy lub odpowiedzialnym, w imie-
niu pracodawcy, za wykonywanie przepisow ustawy, nie
wykonuje przepiséw ustawy albo podejmuje dziatania
niezgodne z przepisami ustawy, podlega karze grzywny.
W powyzszych sprawach orzeka si¢ na podstawie wnio-
sku pochodzacego od wilasciwego organu Panstwowej
Inspekcji Pracy w trybie okreslonym przepisami Kodek-
su postepowania w sprawach o wykroczenia.

Podstawa prawna:
+ Ustawa z 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjal-
nych (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r. poz. 1070 ze zm.).

Klasyfikacja zakupu programu licencyjnego
logopedycznego oraz jego aktualizacji

Zakup programu logopedycznego stuzy celom dydaktycznym. Oznacza to, ze bez wzgledu na
wartos¢ poczatkowa powinien zosta¢ umorzony jednorazowo przez spisanie calej wartosci

w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania. Zakupiony program dydaktyczny, zgodnie z zasa-
dami prowadzenia ewidencji ksiegowej powinien zosta¢ ujety na koncie 020 ,,Wartosci niemate-

rialne i prawne”.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w spra-
wie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychoddéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodza-
cych ze zrédet zagranicznych, zakupiony logopedyczny
program licencyjny, ktdry stuzy procesowi dydaktycz-
no-wychowawczemu, stanowi pomoc dydaktyczng
i powinien zosta¢ zaliczony do § 424 ,,Zakup $rod-
kow dydaktycznych i ksigzek”

Natomiast aktualizacje tego programu powinny by¢
zaklasyfikowane do § 430 ,,Zakup ustug pozostatych”

Podstawa prawna:

+ Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U.
z2019r. poz. 351 ze zm.).

+ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 27 lipca 2020 r. zmieniajace roz-
porzadzenie w sprawie szczego6towej klasyfikacji dochodéw, wydat-
kéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkdw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1340).

+ Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunko-
wosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzado-
wych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzi-
be poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r.
poz. 342) - zatgcznik nr 3.
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Korekta amortyzacji Srodka trwatego i ewidencja
ksiegowa

Mo

Pytanie: W szkole w czerwcu 2019 r. zakupiono urzadzenie i zakwalifikowano je jako srodek trwaty do grupy
6 KST 623 ze stawkg amortyzacyjng 10%, i w tymze roku dokonano amortyzacji. W grudniu 2020 r. okazato

sie, ze ten $rodek trwaty powinien stanowi¢ ulepszenie budynku, a wiec winien by¢ zaliczony do grupy 1 KST
107 srodkdw trwatych ze stawkq amortyzacyjng 2,5%. Jak prawidtowo dokonaé korekty amortyzacji oraz
ewidencji ksiegowej?

BARBARA JAROSZ
gtéwna ksiegowa
jednostki budzetowej

Odpowiedz: Jesli wykryte zdarzenie gospodarcze
z lat ubiegtych nie jest istotne, to skutkami korekty
obcigza sie lub uznaje pozostate koszty lub przycho-
dy operacyjne.

W opisanym przypadku nalezy dokona¢ wyksie-
gowania ze Srodkow trwalych:

WN 800 Fundusz jednostki/Ma 011 - Srodki trwate.
Dotychczasowe odpisy WN 071 Umorzenie $rodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych/
Ma 760 - Pozostale przychody operacyjne i wprowa-
dzi¢ go jako zwiekszenie w Grupie 1.

Wn 011 - Srodki trwate.

Ma 800 Fundusz jednostki.

Naliczy¢ prawidlowy odpis za 2019 rok WN 761. Po-
zostate koszty operacyjne/Ma 071 Umorzenie srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Za rok 2020 wprowadzi¢ w prawidlowej wartosci
Wn 400 - Amortyzacja/Ma 071 Umorzenie srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci akty-
wow trwalych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Podstawa prawna:

* Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budze-
téw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samo-
rzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza gra-
nicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 . poz. 342).

Doptata srodkéw na ZFSS - sprawdz ksiegowanie

El@ Pytanie: Jak zaksiegowac doptate Srodkow na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych za 2020 rok?

HALINA SKIBA
specjalista ds.
finansowych

w jednostce
budzetowej

Finanse jednostek o$wiatowych i wychowawczych

Odpowiedz: Jezeli jednostka niewlasciwie naliczyta od-
pis za dany rok i nie przekazata na ZFSS naleznej kwo-
ty, to powinna niezwlocznie dokona¢ doplaty réznicy.

Ewidencja tego zdarzenia uzalezniona jest od mo-

mentu, w ktérym ono nastepuje, a mianowicie:

o przed zamknieciem ksiag rachunkowych odpis
ksiegujemy w roku, ktérego dotyczy,

o pozamknieciu ksigg rachunkowych odpis ksie-
gujemy w roku, w ktérym stwierdzono blad, a ewi-
dencja w zaleznosci od rodzaju bledu powinna by¢
przeprowadzona wedtug ponizszych schematow.

Jezeli btad nie jest istotny (poziom istotnosci jed-
nostka powinna mie¢ okreslony w swoich zasadach
rachunkowych), to nalezy odpis zaksiggowa¢ do po-
zostalych kosztéw operacyjnych:

Wn konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Ma konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” w anality-
ce zobowigzania wobec ZFSS i przelew oraz wplyw
$rodkéw na rachunek funduszu socjalnego

Wn konto 240 ,,Pozostate rozrachunki” w analityce
zobowigzania wobec ZFSS

Ma konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Wn 135 ,,Rachunek $rodkéow funduszy specjalne-
go przeznaczenia’ (w zakresie ewidencji srodkow
ZFSS zgromadzonych na wyodrebnionym rachun-
ku bankowym

Ma konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen so-
cjalnych”.

Natomiast jezeli btad w postaci nieujecia za 2020 rok
odpisu na ZFSS jednostka uzna za istotny, to zapiséw
korygujacych dokonuje w ksiegach 2021 roku za po-
$rednictwem konta 820 ,,Rozliczenie wyniku finan-
sowego” (w analityce: Skutki bledow z lat ubiegtych).

I

Podstawa prawna:

+ Ustawa z 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjal-
nych (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r. poz. 1070).

+ Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, bu-
dzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panistwowych funduszy ce-
lowych oraz panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r.
poz. 342).
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Dwa okresy zatrudnienia w danym roku - jak ustali¢

prawo do trzynastki?
Mo

Pytanie: Nauczycielka byta zatrudniona w naszej szkole w okresie od 01.09.2019 . do 26.06.2020 r. Na-
stepnie zostata zatrudniona od 29.09.2020 r. do 25.06.2021 r. i w tym okresie wykorzystata 9 dni zwolnienia

lekarskiego. Czy przystuguije jej dodatkowe wynagrodzenie roczne (trzynastka) za rok 2020? Czy w takim
przypadku nalezy zsumowac okresy zatrudnienia czy nie?

Odpowiedz: Tak. Okres zatrudnienia w 2020 r. na-
lezy zsumowac. Lacznie nauczycielka, o ktérej mo-
wa w pytaniu, byla zatrudniona w 2020 roku przez
272 dni, z czego (272 - 9) 263 dni przepracowala
efektywnie. W konsekwencji nabyta prawo do trzy-
nastki za 2020 r.

Sumujemy okresy zatrudnienia
z danego roku kalendarzowego

Aby otrzyma¢ dodatkowe wynagrodzenie roczne,
nalezy przepracowac co najmniej 6 miesiecy u da-
nego pracodawcy. Przy czym okres ten nie musi by¢
nieprzerwany (liczy si¢ suma okreséw zatrudnie-
nia), a zatem przepracowanie 6 miesiecy to prze-
pracowanie 180 dni w danym roku kalendarzowym
(w ramach jednej lub kilku uméw o prace) (art. 2

ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym,
art. 114 kc).

Liczy sie okres efektywnej pracy

Trzynastke otrzymajg ci pracownicy, ktdrzy nie tylko
byli zatrudnieni przez co najmniej 180 dni w danym
roku kalendarzowym, lecz tylko ci, ktorzy przepra-
cowali ten okres efektywnie. Okresy niezdolnosci do
pracy z powodu choroby i inne zwolnienia od pracy
nie sg wliczane do okresu pracy uprawniajacego do
dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

Podstawa prawna:

+ Ustawa z 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocz-
nym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (tekst jedn.: Dz.U.
22018 1. poz. 1872) - art. 2.

- Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz.U.
220191 poz. 1145 ze zm.) - art. 114.

Trzynastka za 2020 r. — czy zaliczy¢ okresy

gotowosci do pracy?

ANNA TROCHIMIUK
prawnik, specjalista
z zakresu prawa
oswiatowego

Upewnij sie, czy gotowos¢ do pracy nauczycieli i pracownikow obstugi w szkole w czasie pandemii
nalezy zaliczy¢ do okresu efektywnie przepracowanego na potrzeby wyptaty trzynastki, czy nalezy
je potraktowa¢ jako dni nieprzepracowane.

Aby pracownik mogt skorzystac z trzynastki, musi fak-
tycznie przepracowac co najmniej 6 miesiecy (180 dni)
w danym roku kalendarzowym. Jest to termin oznaczony
w miesigcach, a jego ciaglos¢ nie jest wymagana (sumu-
jemy bowiem wszystkie okresy zatrudnienia w danym
roku kalendarzowym). To oznacza, Ze miesigc nalezy
liczy¢ jako 30 dni (art. 114 kc), za$ 6 miesiecy to 180 dni.

Licza sie okresy faktycznej pracy

Nie liczac wyjatkow, o ktérych mowa w art. 3 ustawy,
do okresu zaliczanego do trzynastki uwzgledniamy wy-
tacznie okres faktycznie przepracowany (tak m.in. w wy-
roku Sadu Najwyzszego z 18 pazdziernika 2011 r., | PK
263/10). Przestoj jest bowiem pozostawaniem w goto-
wosci do wykonywania pracy, ale jednoczesnie okresem,

w ktérym pracownik tej pracy nie wykonuje z przyczyn
go niedotyczacych (art. 81 § 1-2 kp). Jest to zatem okres
faktycznego niewykonywania pracy, ktory nie zalicza si¢
do stazu, od ktérego zalezy przyznanie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego. Jednoczesnie okres przesto-
ju nie zostal wymieniony jako wyjatek w art. 3 ustawy.
Trzynastka jest rOwnowartoscig 8,5% sumy wynagrodze-
nia za prace otrzymanego przez pracownika w ciagu roku
kalendarzowego, za ktory przystuguje to wynagrodzenie.
W podstawie jej wymiaru uwzglednia sie przede wszystkim
sktadniki brane pod uwage przy obliczaniu ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop wypoczynkowy (art. 4 ust. 1 usta-
wy z 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej).
Musimy odnies¢ sie wigc do przepisow dotyczacych ekwi-
walentu urlopowego pracownikéw niepedagogicznych.
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Podstawa trzynastki pracownikow
niepedagogicznych

W przypadku pracownikéw niepedagogicznych wy-
nagrodzenie za czas urlopu wypoczynkowego, tak jak
i ekwiwalent, ustala sie z uwzglednieniem wynagrodzenia
iinnych $wiadczen ze stosunku pracy, z wylaczeniem:

1) jednorazowych lub nieperiodycznych wyptat za
spelnienie okreslonego zadania badz za okreslo-
ne osiagniecie,

2) wynagrodzenia za czas gotowosci do pracy oraz za
czas niezawinionego przez pracownika przestoju,

3) gratyfikacji (nagréd) jubileuszowych,

4) wynagrodzenia za czas urlopu wypoczynkowe-
go, a takze za czas innej usprawiedliwionej nie-
obecnosci w pracy,

5) ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy,

6) dodatkowego wynagrodzenia radcy prawnego
z tytulu zastepstwa sagdowego,

7) wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy
wskutek choroby lub odosobnienia w zwigzku
z chorobg zakazna,

8) kwoty wyréwnania do wynagrodzenia za prace do
wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace,

9) nagrdd z zakladowego funduszu nagréd, dodat-
kowego wynagrodzenia rocznego, naleznosci
przystugujacych z tytulu udziatu w zysku lub
w nadwyzce bilansowej,

10) odpraw emerytalnych lub rentowych albo innych
odpraw pienieznych,

11) wynagrodzenia i odszkodowania przystugujace-
go w razie rozwigzania stosunku pracy

(§ 6118 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki So-

cjalnej 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegélowych
zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustala-

ZADAJ PYTANIE EKSPERTOWI:
finansejednostek@wip.pl

nia i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop).

W przepisach wprost wylaczono wynagrodzenie prze-
stojowe z podstawy wymiaru ekwiwalentu urlopo-
wego. Tym samym tego skfadnika nie uwzgledniamy
tez w podstawie wymiaru trzynastki.

Podstawa trzynastki nauczycieli

Natomiast w wynagrodzeniu za urlop wypoczyn-

kowy nauczycieli nie uwzglednia sie (§ 1 ust. 2 ww.

rozporzadzenia):

1) wynagrodzenia za czas gotowosci do pracy oraz za
czas niezawinionego przez pracownika przestoju,

2) wynagrodzenia za czas urlopu wypoczynkowego
oraz wynagrodzenia za czas innej usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy, np. urlopu dla poratowania
zdrowia, urlopu okolicznosciowego, zwolnienia od
pracy w celu sprawowania opieki nad dzieckiem,

3) wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy
wskutek choroby lub odosobnienia w zwigzku
z chorobg zakazna.

— H ZAPAMIETAJ

Wynagrodzenie przestojowe nie jest zaliczane do pod-
stawy wymiaru trzynastki, a okres przestoju - do sta-
zu, od ktdrego zalezy przyznanie trzynastki.

Podstawa prawna:

+ Ustawa z 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocz-
nym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (tekst jedn.: Dz.U.
22018 r. poz. 1872) - art. 2-4.

* Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej 8 stycznia 1997 r.
w sprawie szczegdtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego,
ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwa-
lentu pienieznego za urlop (Dz.U. z 1997 1. nr 2, poz. 14) - § 6i 18.

Trzynastka za 2020 r. przy umowie od 1 wrzesnia
2020 r. i roznych nieobecnosciach

Sprawdz, czy nauczyciel zatrudniony 1.09.2020 r., ktory w okresie wrzesieni—grudzien 2020 r. byt
na zwolnieniu lekarskim i korzystat z opieki nad dzieckiem, ma prawo do dodatkowego wynagro-
dzenia rocznego za 2020 rok.

MICHAL KOWALSKI
radca prawny

Finanse jednostek o$wiatowych i wychowawczych

Przepracowanie co najmniej 6 miesigcy warunku-
jacych nabycie prawa do wynagrodzenia rocznego
nie jest wymagane w przypadkach nawigzania sto-
sunku pracy w trakcie roku kalendarzowego z na-
uczycielem i nauczycielem akademickim zgodnie
z organizacja pracy szkoty (art. 2 ust. 3 pkt 1 usta-
wy z 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagro-
dzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej).

»Organizacja pracy szkoly” to inaczej organizacja
roku szkolnego. Organizacja pracy szkét i innych
placéwek oswiatowych jest bowiem determinowa-
na przez okres roku szkolnego. Nawigzanie stosunku
pracy zgodnie z organizacja roku szkolnego to za-
trudnienie z dniem rozpoczecia roku szkolnego, tj.:
e 0d 1 wrzeénia,

+ od nastgpnego dnia roboczego po tym dniu - je-

zeli dzien ten jest dniem wolnym od pracy
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(S 2 rozporzadzenia MEN z 11 sierpnia 2017 r. w spra-
wie organizacji roku szkolnego).

Nie jest tak, ze mozliwo$¢ zastosowania tego prze-
pisu zostanie wylaczona w wyniku nieobecno$ci na-
uczyciela. Liczy si¢ sam fakt zatrudnienia zgodnie
z organizacja pracy szkoly. Pdzniejsze nieobecno-
$ci w tym samym roku kalendarzowym zmniejsza
oczywiscie wysoko$¢ trzynastki, ale nie spowoduja
jej utraty — zob. przyklad.

B PRZYKLAD

Nauczycielka zostata zatrudniona na czas nieokreslo-
ny od 01. 09 2020 r. W pazdzierniku 2020 r. byta na

KADRY | PLACE

zwolnieniu lekarskim przez 7 dni oraz miata 1 dzien
opieki nad dzieckiem z art. 67e KN. Czy nauczyciel-
ka jest uprawniona do dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2020 r. i powinna mie¢ je wyptacone za
okres 1.09-31.12.2020 r. z wytagczeniem tych dni nie-
obecnosci?

Tak, nauczyciel otrzyma trzynastke za 2020 rok.

Podstawa prawna:

+ Ustawa z 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocz-
nym dla pracownikdéw jednostek sfery budzetowej (tekst jedn.: Dz.U.
22018 . poz. 1872) - art. 2 ust. 3 pkt 1.

+ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 11 sierpnia 2017 r.
w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1603)

-§2.

Pensja urlopowa nauczyciela po zwolnieniu
lekarskim i urlopie macierzynskim

Pytanie: Wicedyrektor szkoty byt od 2020 roku na zwolnieniu lekarskim, a potem na urlopach macierzyiskim
i rodzicielskim. Nastepnie bedzie przebywat na urlopie wypoczynkowym (zalegtym). Jak obliczy¢ wynagro-
dzenie urlopowe? Z jakiego okresu i czy w ogdle bra¢ pod uwage dodatek funkcyjny? Czy réwniez do wyna-
grodzenia urlopowego zaliczy¢ dodatek motywacyjny (jest on przydzielany na okres 6 miesiecy)?

Odpowiedz: Dodatki funkcyjny i motywacyjny
jako staly sktadnik wynagrodzenia uwzglednia si¢
w wynagrodzeniu urlopowym w wysokosci nalez-
nej w miesigcu wykorzystywania urlopu, chyba
ze okres wykonywania zadan lub zaje¢ upraw-
niajacych do dodatku funkcyjnego jest krotszy
niz okres roku szkolnego - wowczas wysokos¢
dodatku oblicza si¢, mnozac otrzymywang staw-
ke z tego tytutu przez liczbe miesiecy, w ktérych
nauczyciel wykonywal zadania lub zajecia. Jezeli
natomiast dodatek motywacyjny nie przystuguje
w miesigcu korzystania z urlopu wypoczynkowe-
go — nie podlega on wliczeniu do pensji urlopo-
wej nauczyciela.

Jak obliczaé pensje urlopowa?

Zasady ustalania wynagrodzenia za urlop wypoczyn-
kowy nauczycieli reguluje rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z 26 czerwca 2001 r. w sprawie
szczegolowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz
ekwiwalentu pieni¢znego za urlop wypoczynkowy
nauczycieli. Trzeba przy tym pamietac o ogdlnej re-
gule, zgodnie z ktdrg za czas urlopu wypoczynko-
wego nauczycielowi przysluguje wynagrodzenie,
jakie by otrzymal, gdyby w tym czasie pracowal
(art. 67 ust. 1 KN). Oznacza to, ze wynagrodzenie
urlopowe nauczyciela oblicza si¢ na podstawie sklad-
nikéw wynagrodzenia, jakie nauczyciel otrzymuje
za okres pracy.

Rézne zasady obliczeniowe do odmiennych
skitadnikow wynagrodzenia

Skladniki wynagrodzenia okreslone w stawkach
miesigcznych w statej wysokosci oraz sktadniki wy-
nagrodzenia okreslone procentowo od tych stawek
uwzglednia si¢ w wysoko$ci naleznej w miesigcu
wykorzystywania urlopu (wyplaty wynagrodzenia
urlopowego) - zgodnie z § 2 ust. 1 ww. rozporzadze-
nia. Dotyczy to m.in. wynagrodzenia zasadniczego,
dodatkéw funkcyjnego oraz motywacyjnego. Ozna-
cza to, ze dodatek motywacyjny podlega wliczeniu do
wynagrodzenia urlopowego, jesli okres, na jaki zostal
przyznany obejmuje miesigc korzystania z urlopu wy-
poczynkowego. Jezeli natomiast chodzi o zaliczanie
dodatku funkcyjnego, to w przypadku gdy okres wyko-
nywania zadan lub zaje¢ uprawniajacych do dodatku
funkcyjnego jest krotszy niz okres roku szkolnego,
wysokos¢ dodatku oblicza si¢, mnozac otrzymywang
stawke z tego tytulu przez liczbe¢ miesiecy, w ktérych
nauczyciel wykonywal zadania lub zajecia. Uzyskana
kwote dzieli si¢ przez liczbe miesiecy roku szkolnego
poprzedzajacych miesigc rozpoczecia urlopu.

Podstawa prawna:

« Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U.
22019 1. poz. 2215 ze zm.) - art. 67 ust. 1.

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 26 czerwca 2001 r.
w sprawie szczegdtowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwi-
walentu pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (tekst jedn.:
Dz.U. 2020 r. poz. 1455) - § 1,§ 2 ust. 1.

Finanse jednostek o$wiatowych i wychowawczych
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE

ZADAJ PYTANIE EKSPERTOWI:
finansejednostek@wip.pl

Btad na etapie oceny oferty a uniewaznienie
przetargu

Pytanie: W przetargu nieograniczonym na dostawe artykutow spozywczych do placowki jedyny oferent ztozyt
oferte cenowg, w ktorej omytkowo zamiast ceny za kilogram wpisat cene za sztuke. Ta pomytka nie zostata
zauwazona na etapie ogtoszenia wynikdw przetargu. Czy mozna teraz zrezygnowac z zawarcia umowy? Jak
nalezy postgpi¢ w opisanej sytuacji?

JOANNA SWADZBA
prawnik, wieloletni
pracownik
administracji rzadowej
i samorzadowe;j,
specjalista prawa
o$wiatowego

i socjalnego

Finanse jednostek o$wiatowych i wychowawczych

Odpowiedz: Co do zasady zamawiajgcy powinien
zawrze¢ umowe z wybranym wykonawcg. Jesli zama-
wiajacy uchyli si¢ od zawarcia umowy, to wykonaw-
ca mozna dochodzi¢ jej zawarcia na drodze sagdowej.
Wykonawca nie musi jednak korzystaé z tego prawa
do zawarcia umowy.

Zasady wyboru oferty...

W pierwszej kolejnosci wskazaé nalezy, ze poste-
powanie przetargowe prowadzone jest w celu do-
konania wyboru oferty najkorzystniejszej. Wybor
najkorzystniejszej oferty zakonczyl to postepowa-
nie, a konsekwencja dokonania tego wyboru powin-
no by¢ podpisanie umowy z wybranym wykonawca.
Oczywidcie samo postepowanie moze réwniez za-
konczy¢ si¢ uniewaznieniem, gdy zaistnieje ktoras
z przestanek wskazanych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
Jednakze w przedmiotowej sprawie postepowanie
przetargowe zostalo zakonczone wyborem najko-
rzystniejszej oferty.

... zawarcia umowy z wybranym
wykonawca

Podpisanie umowy nie jest czynnoscig w postepowa-
niu. Oznacza to, ze jesli zamawiajacy dokonal wy-
boru oferty to zobowigzany jest zawrze¢ umowe
z wykonawca. Natomiast w przypadku niezawarcia
umowy z wybranym w postepowaniu przetargowym
wykonawcg znajdg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego. Wykonawca (jak i zamawiajacy) ma bo-
wiem prawo domagac si¢ zawarcia umowy. Nie musi
z tego prawa korzysta¢, ale ma takie prawo. Mozna
bowiem dochodzi¢ przed sgdem powszechnym za-
warcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
gdy wykonawca lub zamawiajacy uchyla si¢ od jej za-
warcia. W takiej sytuacji wyrok sadu zastepuje umo-

STREFA CZYTELNIKOW

we (por. np. wyrok Sadu Okregowego w Warszawie
z 16 lipca 2009 r., sygn. akt XVI GC 682/08). W ta-
kim przypadku umowa zostanie zawarta na warun-
kach okreslonych w SIWZ i w ofercie wykonawcy.
Zastosowanie przepiséw Kodeksu cywilnego umoz-
liwia réwniez dochodzenie ewentualnych roszczen
odszkodowawczych.

Mozliwe uniewaznienie wyboru oferty

Na marginesie wskaza¢ nalezy, ze w praktyce spoty-
kane s3 jednak dziatania polegajace na uniewaznieniu
przez samego zamawiajacego dokonanej w postepo-
waniu czynnosci. Zamawiajacy moze wiec z wlasne;j
inicjatywy uniewazni¢ czynno$¢ wyboru najkorzyst-
niejszej oferty, zawiadamiajac o tym fakcie wyko-
nawcéw, i dokona¢ powtdrzenia czynnosci badania
i oceny ofert.

— @ ZAPAMIETAJ

Jesli po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty i zawiadomieniu o tym fakcie wyko-
nawcOw zamawiajacy dopatrzyt sie btedow
popetnionych na etapie oceny ofert, to nie
jest to jednak przestanka do uniewaznienia
postepowania. Jezeli zamawiajacy w toku
postepowania 0 zamdwienie publiczne w dro-
dze przetargu nieograniczonego dokonat wy-
boru oferty, to co do zasady zobowigzany jest
zawrze¢ umowe z wykonawca.

Podstawa prawna:

« Ustawa z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst
jedn.: Dz.U. 22019 . poz. 1843 ze zm.) - art. 93, art. 139 ust. 1,
art. 180, art. 181 ust. 2, art. 192 ust. 6.

+ Ustawa z 11 wrzes$nia 2019 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe
- Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. 2020 ze zm.) -
art. 91 ust. 1.

www.fjo.wip.pl

Czytaj wiecej porad dla jednostek o$wiatowych!
Wszystkie numery czasopisma dostepne na stronie

16)

LUTY 2021 | NR 117



Finanse

jednostek oswiatowych i wychowawczych

Zostan statym Czytelnikiem magazynu, a zyskasz BEZPLATNIE
5 DODATKOWYCH USLUG o wartosci ok. 150 zt miesiecznie!

Dostep do strony www czasopisma
Korzystaj z bazy: wzoréw dokumentdw, kalkulatoréw i aktéw prawnych
oraz wielu innych narzedzi niezbednych w Twojej pracy.

Mozliwos¢ indywidualnej konsultacji z naszymi ekspertami
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btedu i skonsultuj sie z naszym ekspertem, napisz
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Wydania magazynu on-line
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